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Dziat | Postanowienia ogodlne

Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty, stuzy do realizacji potrzeb i
zainteresowan uczniéw, zadan edukacyjnych i wychowawczych szkoty, doskonaleniu
warsztatu pracy nauczycieli, popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wsrdd rodzicéw oraz
wiedzy o regionie i wspotczesnym Swiecie.

Uczniowie Szkoty Podstawowej nr 34 w Katowicach stajg sie czytelnikami na podstawie
zapisu w dzienniku klasowym ; nauczyciele i pracownicy szkoty oraz rodzice na podstawie
dowodu osobistego

Z biblioteki moga korzystac pracownicy szkoty, nauczyciele, uczniowie oraz rodzice
wypozyczajgc ksigzki na konto czytelnicze swoich dzieci

Korzystanie ze zbioréw jest bezptatne

Na terenia biblioteki nie wolno spozywaé positkdw i pi¢ napojow a takze korzystac z
telefonéw komaérkowych, tabletéw , laptopow.

Czytelnicy opuszczajgcy szkote ( nauczyciele, pracownicy szkoty i uczniowie) zobowigzani
sg do przedstawienia w sekretariacie szkoty, zaswiadczenia potwierdzajgcego zwrot
wszystkich wypozyczonych w bibliotece szkolnej podrecznikéw, ksigzek i innych materiatow
bibliotecznych.

Dziatl Il Funkcje biblioteki

. Udostepnianie ksigzek i innych zrédet informacii.
. Tworzenie warunkow do poszukiwania, porzgdkowania i wykorzystywania informacji z

réznych zrédet oraz efektywnego postugiwania sie technologig informacyjng poprzez ;
zapoznanie ucznidéw z zasadami bezpiecznego korzystania z internetu

korzystanie ze zrédet informacji (strony www, encyklopedie multimedialne)
postugiwanie sie tradycyjnymi zrédtami informacji (encyklopedie, stowniki, leksykony itp.)
korzystanie ze zrédet elektronicznych ( BN, Wolne Lektury, google ksigzki, katalogi wirtualne
bibliotek publicznych)

komputeryzacje zbioréw bibliotecznych w oparciu o program Mol

korzystanie z komputerowych katalogéw programu Mol

wystawki tematyczne i okolicznosciowe

renowacje i konserwacje zbioréw

reklamowanie nowosci wydawniczych (w tym zakupionych przez biblioteke)

Biblioteka stuzy realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoty oraz wspiera
doskonalenie zawodowe nauczycieli

Rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie i
pogtebianie nawyku czytania i uczenia sie.

Organizowanie r6znorodnych dziatan rozwijajgcych wrazliwos¢ kulturowg i spoteczng
Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujgcych sie w
szkole

Petni funkcje osrodka informacji w szkole : dla ucznidow, nauczycieli i rodzicéw
Wspébtuczestniczy w realizacji edukaciji czytelniczej i medialnej oraz innych Sciezek
edukacyjnych



Dziat lll Organizacja biblioteki

Rozdziat 1. Nadzér

1. Bezposredni nadzér nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty podstawowej, ktéry :

a. zapewnia wtasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre i Srodki finansowe na
dziatalnosc¢ biblioteki ( z budzetu szkoty, dotacji Rady Rodzicéw lub innych ofiarodawcoéw)

b. na poczatku kazdego roku szkolnego zatwierdza tygodniowy czas pracy biblioteki i
nauczyciele bibliotekarza

c. zarzadza inwentaryzacje zbiorow bibliotecznych, ustala komisje inwentaryzacyjna, powotuje
komisje do spraw selekgji ksiegozbiorow , komisje ds. wyceny darow oraz przekazania
biblioteki, jezeli nastepuje zmiana bibliotekarza.

d. Zapewnia warunki do doskonalenia zawodowego nauczyciela bibliotekarza

e. Zatwierdza regulamin biblioteki szkolnej oraz jej roczny plan pracy

f. W przypadku gdy w bibliotece zatrudnionych jest co najmniej dwdch bibliotekarzy, jednemu
powierza obowigzek kierowania bibliotekg

Rozdziat 2. Lokal

1. Lokal biblioteki sktada sie z jednego pomieszczenia petnigcego funkcje wypozyczaini i
czytelni

2. Dostep do kluczy biblioteki ma nauczyciel bibliotekarz, sekretarz szkoty, personel
sprzatajgcy i wozny szkolny

3. Klucze zapasowe przechowuje sie w sekretariacie szkoty, odpowiednio opisane i
zabezpieczone

4. W razie nieobecnosci bibliotekarza za zgoda dyrektora szkoty i w jego obecnosci lub w
obecnosci osoby upowaznionej, nauczyciel moze wejsc¢ do biblioteki i zabraé potrzebne
pozycje pozostawiajgc w widocznym miejscu podpisane swoim nazwiskiem karty ksigzek

5. W pomieszczeniu bibliotecznym mogg odbywac¢ sie zajecia dydaktyczno — wyréwnawcze lub
inne po uzgodnieniu z dyrektorem szkoty i bibliotekarzem. W czasie tych zaje¢, w razie
nieobecnosci nauczyciela bibliotekarza, za stan majgtkowy i wyposazenie biblioteki oraz
wynikte z braku nadzoru szkody odpowiada nauczyciel prowadzacy zajecia.

6. Wyposazenie biblioteki stanowig meble biblioteczne, urzgdzenia komputerowe z dostepem
do internetu oraz rzutnik , ktére umozliwiajg bezpieczne i funkcjonalne przechowywanie i
udostepnianie zbioréw, a takze zorganizowanie nowoczesnego warsztatu biblioteczno -
informacyjnego umozliwiajgcego realizacje przypisanych bibliotece zadan

7. W bibliotece znajduje sie sprzet przeciwpozarowy z waznym atestem i terminem
przydatnosci. Nadzér nad waznoscig sprzetu gasniczego sprawuje dyrektor szkoty

Rozdziat 3. Zbiory

Biblioteka szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materiaty biblioteczne przeznaczone do
rozpowszechniania niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu tresci (druki, dokumenty
dzwiekowe, audiowizualne, elektroniczne), ktére stuzg wypetnianiu zadan biblioteki

1. Biblioteka gromadzi nastepujace materialy:

a) podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli

b) rzgdowe podreczniki dla ucznidow szkoty

c) beletrystyke poza lekturowg ze szczegdélnym uwzglednieniem literatury dla dzieci i mtodziezy
d) wydawnictwa informacyjne

lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania



f) lektury uzupetniajgce do jezyka polskiego

g) literature popularnonaukowg i naukowg z ré6znych dziedzin wiedzy

h) wybrane pozycje z literatury pieknej

i) wydawnictwa albumowe i atlasy z dziedziny sztuki i krajoznawstwa

) silesiaca - dokumenty o regionie

k) czasopisma dla nauczycieli

I) odpowiednig prase dla dzieci i mtodziezy

m) materiaty audiowizualne, wizualne, elektroniczne i dzwiekowe

n) zbiory specjalne

0) podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, pedagogiki i dydaktyki réznych
przedmiotéw nauczania

p) edukacyjne programy komputerowe

2. Strukture szczego6towg zbioréw determinujg :

profil szkoty,

zainteresowania uzytkownikow,

mozliwos¢ dostepu czytelnikdw do innych bibliotek ( filie MBP), zasobnos¢ zbioréw tych
bibliotek,

d. inne czynniki : sSrodowiskowe, lokalne, regionalne
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3. Rozmieszczenie zbioréw :

a. literatura naukowa i popularnonaukowa - wg UKD

b. literatura piekna w ukfadzie alfabetycznym

c. lektury szkolne alfabetycznie wg klas

d. ksiegozbior podreczny - wg UKD

e. czasopisma metodyczne oraz stowniki dla nauczycieli mogg by¢ przechowywane
pracowniach przedmiotowych

g. ksiegozbidr podreczny i atlasy udostepniane sg w pomieszczeniu bibliotecznym oraz do
poszczegoblnych klas na zajecia lekcyjne

Dziat IV zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza

Rozdziat 1. Praca pedagogiczna

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do :
a. Udostepnianie zbiorow w wypozyczalni po zapoznaniu kazdego czytelnika z zasadami
wypozyczania zbiorow, korzystania z czytelni i regulaminem biblioteki

b. udostepnianie zbiorow z ksiegozbioru podrecznego na miejscu

udzielanie informacji

prowadzenie lekcji bibliotecznych przy wspétpracy z wychowawcami i nauczycielami

poszczegdblnych przedmiotow

e. prowadzenie zespotu uczniow wspétpracujgcych z bibliotekg i pomagajgcych bibliotekarzowi
w pracy

informowanie nauczycieli i wychowawcédw na podstawie obserwacji pedagogicznej i

prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegdinych klasach ( raz na semestr)
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g. prowadzenie réznych form upowszechniania czytelnictwa (konkursy czytelnicze i literackie,
wystawy itp.)
h. wyszukiwania i opracowania materiatow dydaktycznych niezbednych do realizacji szkolnych

programoéw nauczania ( na prosbe nauczycieli)
j- dbania o reklame i prestiz biblioteki w Srodowisku szkolnym i lokalnym



k. rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie i
pogtebianie u uczniéw nawyku czytania poprzez organizowanie szkolnych i miedzyszkolnych
konkursow czytelniczych i literackich, tworzenie autorskich innowacji czytelniczych dla
uczniéw szkoty

I. prowadzenie dziatalnosci informacyjnej w oparciu o wkasne zbiory i inne Zrédta (zbiory
innych bibliotek, muzedw itp.)

t.  Prowadzenie dziatalnosci informacyjnej : katalogi i kartoteki ( w formie elektronicznej), kagcik
nowosci, ekspozycje ksigzkowe, wystawy, gazetka scienna, kgcik z informacjami o
konkursach szkolnych, miedzyszkolnych oraz organizowanych przez inne podmioty

m. informowanie o dziataniach biblioteki szkolnej na stronach www szkoty

m. wspotdziatanie z gronem pedagogicznym, pedagogiem szkolnym, Radg Rodzicéw,
samorzgdem szkolnym i innymi jednostkami szkolnymi w realizacji zadan dydaktyczno —
wychowawczych, w realizacji podstawy programowej nhauczania, rozwijaniu kultury
czytelniczej ucznidw i przygotowaniu ich do samoksztatcenia

n. wspieranie nauczycieli przedmiotéw w realizacji podstawy programowej poprzez odpowiedni

dobdr literatury i materiatéw dydaktycznych

wspotpraca z bibliotekami i instytucjami promujgcymi czytelnictwo w zakresie wymiany

informaciji oraz organizacji i uczestnictwa w wydarzeniach kulturalnych poprzez wspdine

organizowanie konkurséw literackich i spotkan z autorami ksigzek

p. wspodipraca z nauczycielami — wychowawcami klas w zakresie egzekwowania postanowien
regulaminu biblioteki

g. otaczanie opieka ucznidéw stronigcych od ksigzki i biblioteki poprzez prowadzenie

pogadanek i rozméw w kwestiach dotyczgcych zdobywania wiedzy i rozwijania

zainteresowan

aktywizacja uczniéw poprzez organizacje aktywu bibliotecznego (przekazywanie uczniom

informaciji o statystyce uczniowskich wypozyczen, informacji o konkursach itp.)
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Rozdziat 2. Praca organizacyjno —techniczna

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do :
gromadzenia zbioréw

ewidencji zbiorow - zgodnie z obowigzujgcymi przepisami przy uzyciu programu MOL
opracowania zbioréw - klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne (oprawa)
selekcja zbiorow (materiatdéw zbednych i zniszczonych)

organizacji udostepniania zbiorow

organizacji warsztatu informacyjnego ( wydzielanie ksiegozbioru podrecznego, prowadzenia
katalogu komputerowego, tworzenia nowych dziatéw tematycznych UKD itd.)

g. prac introligatorskich (klejenie, oprawa, opis ksigzek)
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Rozdziat 3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza

a. odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorow
b. wspodipracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegdélnych przedmiotow
c. opiekuje sie zespotem ucznidow wspédtpracujgcych z bibliotekg i pomagajgcych

bibliotekarzowi w pracy

sporzgdza plan pracy biblioteki

ustala z dyrektorem szkoty godziny otwarcia biblioteki

prowadzi okresowe i roczne sprawozdania z pracy biblioteki

prowadzi dzienng, miesieczna, semestralng i roczng statystyke biblioteczng, dziennik pracy
biblioteki, komputerowe ksiegi inwentarzowe, rejestr ubytkéw, karty akcesyjne czasopism,
ewidencje wypozyczen

T~oa



i. przeprowadza inwentaryzacje zbiorow na wniosek dyrektora szkoty przy udziale
wyznaczonej komisji

i. doskonali warsztat pracy poprzez studiowanie literatury fachowej, samoksztatcenie, udziat w
szkoleniach, warsztatach i konferencjach

j-  wnioskowanie do dyrektora szkoty, Rady Rodzicéw w sprawach nagrdd i wyrdznien dla
ucznidéw uczestniczgcych w przygotowywanych przez biblioteke konkursow i imprez
kulturalnych

Rozdziat 4. Czas pracy biblioteki

a. godziny pracy biblioteki w danym roku szkolnym ustala dyrektor szkoty w sposob
umozliwiajgcy dostep do jej zbiorow podczas zajec lekcyjnych i po ich zakonczeniu

b. biblioteka umozliwia wypozyczenie zbioréw na okres ferii zimowych i letnich (z wyjatkiem
abiturientéw) pod warunkiem rozliczenia sie z ksigzek wypozyczonych wczes$niej, w trakcie
roku szkolnego

c. okres udostepniania moze zosta¢ skrocony decyzjg dyrektora szkoty, w czasie
przeprowadzania w bibliotece inwentaryzacji zbioréw

Dzial V_Prowadzenie dziatalnos$ci rozwijajacej wrazliwos¢ kulturowg i spotecznag
Rozdziat 1. Dziatalno$¢ Szkolnego Teatru Poszukiwan Twérczych “Wizjer”

Przy bibliotece szkolnej dziata szkolny teatr, ktéry przygotowuje przedstawienia teatralne oraz
filmy, ktére nawigzujgc do zainteresowan uczniow poruszajg tematyke pro spoteczng irozwijajg
wrazliwo$¢ uczestnikdw.

Dziat VI Zadania i obowigzki czytelnikow

Rozdziat 1. Regulamin biblioteki szkolnej Szkoty Podstawowej nr 34 w Katowicach

1. Biblioteka jest pracownig interdyscyplinarng szkoty, stuzy do realizaciji
potrzeb i zainteresowan uczniow, zadan edukacyjnych i wychowawczych
szkoty, edukaciji kulturalnej i informacyjnej , rozwijaniu czytelnictwa
ucznidéw, doskonalenia warsztatu pracy nauczycieli, popularyzowaniu
wiedzy pedagogicznej wsrdd rodzicdw oraz wiedzy o regionie i
wspoétczesnym swiecie a poprzez te dziatania ma rozwija¢ wrazliwo$¢
kulturowg i spoteczng czytelnika.

2. Ze zbioréw bibliotecznych maja prawo korzysta¢ uczniowie, nauczyciele oraz pracownicy
szkoty po zaznajomieniu sie z regulaminem biblioteki szkolnej i godzinami jej otwarcia

3. Korzystanie ze zbiorow jest bezptatne

4. W przypadku przedtuzajgcej sie nieobecnosci dziecka w szkole spowodowane;j
dtugoterminowg chorobg , ksigzki i materiaty biblioteczne mogg wypozyczaé rodzice lub
opiekunowie prawni dziecka.

5. Ksigzki sg wypozyczane na okres jednego miesigca.

6. W razie koniecznosci, bibliotekarz moze przesungc¢ termin zwrotu wypozyczonych ksigzek i
czasopism.

7. Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo 5 ksigzek
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Nauczyciele przygotowujgcy ucznidw do konkurséw, olimpiad itp. mogg wypozyczy¢
nieograniczong ilos¢ ksigzek, czasopism i materiatow dydaktycznych oraz liczy¢ na pomoc
bibliotekarza w poszukiwania informacji z innych zrodet.

Uczen przygotowujgcy sie do konkursow literackich, czytelniczych i interdyscyplinarnych
organizowanych przez naszg szkote lub inne szkoty, Domy Kultury i Miejskag Biblioteke
Publiczng moze wypozyczy¢ nieograniczong liczbe ksigzek, czasopism i innych materiatéw.
Pod nadzorem i przy pomocy bibliotekarza uczeh poszukujgcy waznych wiadomosci do
konkurséw, olimpiad itp. oraz dla rozwoju indywidualnych zainteresowan moze skorzysta¢
z komputera w celu pozyskania informacji drogg internetowa.

Wybierajgc ksigzki w pomieszczeniu bibliotecznym, czytelnik ma obowigzek postugiwac sie
zaktadka

W bibliotece obowigzuje wolny dostep do potek z wyjatkiem regatu z lekturami szkolnymi
Podreczniki szkolne wypozycza sie na caty rok szkolny poza okre$lonym limitem
wypozyczen

Ksigzke przed wypozyczeniem nalezy przejrzec¢ i zgtosic bibliotekarzowi ewentualne
uszkodzenia

Uczniowie nie naprawiajg samodzielnie uszkodzonych przez siebie ksigzek a ewentualne
uszkodzenia zgtaszajg bibliotekarzowi

W przypadku zgubienia ksigzki czytelnik ustala z bibliotekarzem spos6b rekompensaty za
zgube :

odkupienie tego samego tytutu zgubionej ksigzki

przyniesienia innej ksigzki za zgubiong a jej tytut lub tematyke czytelnik ma obowigzek
ustali¢ z bibliotekarzem

. W przypadku zniszczenia wypozyczonej ksigzki czytelnik ustala z bibliotekarzem sposob

rekompensaty:

odkupienie tego samego tytutu zgubionej ksigzki

przyniesienia innej ksigzki za zgubiong a jej tytut lub tematyke czytelnik ma obowigzek
ustali¢ z bibliotekarzem

. W przypadku zgubienia, zniszczenia lub niezwrécenie rzgdowego podrecznika przez

uczniow z klas 4-8 , obowigzkiem rodzica lub opiekuna prawnego jest odkupienie
zagubionego, zniszczonego lub niezwréconego egzemplarza.

W przypadku rzgdowego podrecznika dla uczniow klas 1-3 obowigzkiem rodzica lub
opiekuna prawnego jest uiszczenie optaty za zgubiony, zniszczony lub

niezwrocony egzemplarz poprzez wptate odpowiedniej sumy na konto

Ministerstwa Edukacji Narodowej

Uczen moze w pomieszczeniu bibliotecznym na miejscu skorzystac ze zbioréw
bibliotecznych i ksiegozbioru podrecznego ( encyklopedie, stowniki, leksykony). Przed
opuszczeniem biblioteki obowigzkiem ucznia jest odniesienie wszystkich materiatow na
ustalone miejsca o ile uczen nie zdecyduje sie ich wypozyczyc.

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji

Wszystkie wypozyczone voluminy i inne materiaty biblioteczne nalezy zwrdci¢ przed koncem
roku szkolnego, w terminie wyznaczonym przez bibliotekarza.

Czytelnicy opuszczajgcy szkote w trakcie trwania roku szkolnego lub pod jego koniec

( uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty), zobowigzani sg do przedstawienia w
sekretariacie szkoty, zaswiadczenia potwierdzajgcego zwrot wszystkich wypozyczonych w
bibliotece szkolnej ksigzek i innych materiatéw bibliotecznych

W bibliotece obowigzuje cisza.

Na terenie biblioteki nie wolno spozywaé positkow i pi¢ napojow

Na terenie biblioteki nie wolno korzysta¢ z telefonéw komorkowych.

bibliotekarz dyrektor szkoty



